Jak zapisa¢ wersje elektroniczng pracy dyplomowej? Instrukcja krok po kroku

Jak zapisaC wersje elektroniczng
pracy dyplomowej?
Instrukcja krok po kroku

Zastosowane oprogramowanie:
»  System operacyjny: Windows 10
»  Edytor tekstu: Microsoft Office 365 - Word
*  Oprogramowanie do nagrywania ptyt: Nagrywanie na dysku CD systemu Windows 10
*  Oprogramowanie do odczytu dokumentéw PDF: Adobe Acrobat Reader DC
https://get.adobe.com/pl/reader/ - do pobrania bezptatnie

Etap 1 — zapisanie pracy dyplomowej do pliku PDF

UWAGA!

Plik z praca dyplomowa przekazywany do dokumentacji musi zawiera¢ doktadnie t¢ sama tresc, co
wersja papierowa oraz zatwierdzony przez Promotora plik uzyty do badania w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym. Plik nie powinien by¢ zabezpieczony przed otwarciem, wydrukiem, kopiowaniem
tekstu i grafiki oraz odczytem przez czytniki ekranowe.

Krok 1

Otworzy¢ pracg dyplomowa w programie Microsoft Office Word (.doc, .docx). Nastepnie z menu Plik
nalezy wybra¢ Eksportuj > Utworz plik PDF / XPS

@ Eksportuj

(R Strona gtéwna

&) Nowy [ iz dokiimart FDFXPS 2 Utworz dokument PDF/XPS
— = Ukfady, formatowanie, czcionki i obrazy sa zachowywane
= otws ®  Zawartosci nie mozna fatwo zmodyfikowac
61z
Fﬁ Zmien typ pliku = W sieci Web s3 dostepne bezplatne przegladarki
Informacje
-
b Utwérz plik 3
PDF/XPS
Zapisz jako

Drukuj

Udostepnij

Eksportuj

Przeksztat¢

Zamknij
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Krok 2
W oknie Publikowanie pliku PDF / XPS nalezy:

1. Woybra¢ docelowe miejsce zapisania pliku z praca, ktory pozniej zostanie nagrany na CD i
dotaczony do wersji papierowej pracy

2. Zmieni¢ nazwe pliku na Nazwisko_Imi¢ Kierunek TypPracy.pdf

(np. Kowalski_Jan_informatyka inz.pdf)

W polu ,,Zapisz jako typ” wybra¢: Plik PDF (*.pdf)

4. Klikna¢ przycisk Publikuj

@

ublikowanie Jako pliku u
I3l Publikowanie jake pliku PDF lub XPS X

1 v O £ Przeszukaj: praca dyplomowa

&« v Tl > Ten komputer » Pulpit > praca dyplomowa

Organizuj ~ Nowy folder EES (7]

® Ten komputer Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

=] Dokumenty
D Muzyka
J Obiekty 3D
=| Obrazy
& Pobrane
[ Pulpit
B wideo ¥

Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.

Nazwa pliku: | Kowalski_Jan_informatyka_inz.pdf 2 ~
Zapisz jako typ: |Plik PDF (*.pdf) 3 £

Otwoérz plik po Optymalizuj do: (@) Standardowo (publik.
opublikowaniu w trybie online i
drukowanie)

() Minimalny rozmiar
(publik. w trybie
online)

Opdje...

A Ukryj foldery Narzedzia ~ Publikuj Anuluj

Krok 3
Na ekranie pojawia si¢ praca dyplomowa otwarta w programie Adobe Acrobat Reader, nalezy
zamkna¢ to okno. Praca zostata zapisana w wybranym folderze, w formacie PDF.
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Etap 2 — zapisywanie plikow na dysku CD

Nalezy przygotowac pusty dysk CD o pojemnosci 700MB i umiesci¢ go w napedzie optycznym
komputera, a nastgpnie za pomocg dostepnej w systemie funkcji ,,Nagrywanie na dysku CD” nagraé¢
plik pracy na dysk CD. Przedstawiamy dwa najpopularniejsze sposoby:

Krok 1

Sposob a

Nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na pliku pracy, nastepnie wybra¢ z menu opcj¢ Wyslij do
> Stacja dyskow DVD.

4\ > praca dyplomowa v U £ Przeszukaj: praca dyplomowa
Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar
3t Szybki dostep
L Kowalski_Jan_informatyka_inz.pdf 07.11.2019 14:02 Dokument programu... 1060 KB
& OrneDrive Otwérz w programie Acrobat 9
% Ten komputer Drukuj
0 Pushbullet >
& Siec i
g] SecureDoc 2.0 >
7-Zip >
CRC SHA >
% Potacz obstugiwane pliki w programie Acrobat...
H Edit with Notepad++
© Skanuj za pomoca programu ESET Endpoint Antivirus
Opcje zaawansowane >
&2 Udostepnij
Otworz za pomoca
Udziel dostepu do
Przywré¢ poprzednie wersje
1element 1 zaznaczony eleme Wyslij do > -I Adresat poczty
Wytnij E Dokumenty
Kopiuj f Folder skompresowany (zip)
=/ Odbiorca faksu
Utwoérz skrét )
e =/ Odbiorca faksu
Usus
Sl B Pulpit (utwérz skiét)
Zmmied
IS 9 Urzadzenie Bluetooth
Wiaéciwosci "B WinSCP (dla wysytania)
[ staga dyskéw DVD RW (E)
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Sposob b
Metoda "przeciagnij i upus¢” nalezy przenies¢ plik pracy na ikone¢ Stacji dyskow DVD.

v < vp = )
Narzedziagléwne  Udostepnianie  Widok (]
U & Wytnij = x ‘-I] I{?) Nowy element ~ ; A otwérz > FH Zaznacz wszystko
e Kopiuj éciezke * 7' 7] tatwy dostep ~ = Edytyj || Nie zaznaczaj nic
Przypnij do paska Kopiuj ~Wklej Eig Przenies Kopiuj =~ Usun Zmier  Nowy Wiasciwosci - )
Saybk dostep [#] wkiej skrét do~ do~ - nazwe folder - & Historia ) Odwré¢ zaznaczenie
Schowek Organizowanie Nowy Otwieranie Zaznaczanie
T > praca dyplomowa v | 0O P Przeszukaj: praca dyplomowa
Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
ps Kowalski_Jan_informatyka_inz.pdf 07.11.2019 14:02 Dokument programu... 1060 KB
@ OneDrive

w| [ "
= Ten komputer &) Ten komputer

[ [
& Sie¢
5 S e il -
7 3 _I W . E] ! Odinstaluj lub zmieA program

188 Whaéciwosci systemu
Wiaéciwoéci Otwérz Zmied  Dostepdo  Mipuj dysk Dodaj lokalizage  Otwérz

1 element 1 zaznaczony elen

nazwe  multimediow™ si}dowy~ sieciowa ustawienia @ Zarzadzaj
Lokalizagja Sie¢ System
1 = Ten komputer v 0

e A~ Ur7?\d7ﬂnia dyski (5)

B Dokirrenty - OSYC) DATA (D)

D Muzyka | S 1 77 1B wolnych 2 1,81 T8
B Obiekty 30 ,

i Adobe | stacja dyskew DVD RW (E) Samedng (&)

&= Obrazy — 1

& Fobrane ™ + Kopiuj do: Stagja dyskéw DVD RW (E) | "™ 56 6p wolnych z 232 GB

v
Elementy: 20

Krok 2

W oknie ,,Nagrywanie dysku” nalezy nada¢ dowolny tytut oraz wybra¢ druga opcje, pozwalajaca na
uzycie dysku w odtwarzaczu dyskow CD/DVD. Nalezy klikna¢ przycisk Dalej.

Narzgdziaglowne  Udostepnianie  Widok

o Wymij x -jj TF Nowy element ~ B A owérz v [ zamacz wszystko

Wl Kopiuj $ciezke 7 tatwy dostep~ Edytyj 35 Nie zaznaczaj nic

Pezypn ) Przenied Kopiuj  Usuh  Zmies  Nowy Wiaciwosei
Szybki d dov  do~ - nazwe  folder 5

lp Historia (3] Odwro¢ zaznaczenie

Organizowanie Nowy Otviieranie Zaznaczanie
1 > praca dyplomowa v O | Przeszukaj: praca dyplomowa 2

Nazwa Data modyfikagji Iyp Rozmiar

3 Szybki dostep
@ OneDrive

. Kowalski_Jan informatyka_inzpdf 07.11.2019 13:48 Dokument program.. 1042K8

= Ten komputer

@ Sie¢ = el B
“ Komputer  Widok Jak chcesz uzyc¢ tego dysku?

v 4 -I U Tytut dysku: [ 2019-11-08 |

Wiasciwosdl Otwérz Zmi Dostgpdo  Ma
n multimediow ~ si

() Jak dysk flash US8
Zapisuj, edytuj i usuwaj pliki na dysku w dowolnym momencie.
Dysku bedzie mo?na utywat na komputerach 7 systemem
4 3> Ten komputer > Windows XP lub nowszym (Aktywny system plikéw). v[o| [Presaarmanrompier 2

Lokalizaga

1element 1 zaznag (®) Uzywajac odtwarzacza dyskéw CD/DVD
Nagrywaj pliki w grupach Poszczegéinych plikéw nie bedzie
 Urzadzen | mozna edytowac ani usuwaé po nagraniu. Dysku bedzie mozna
@ OneDrive uzywac na wiekszoéci komputerow (Zarzadzany).

= Ten komputer o | Kidrego nalesy unye?

& Sie¢

Folder
# Szybki dostep o

Stacja dyskéw DVD RW (E)

m 702 MB wolnych z 702 MB

o s rmwomyenr T oE AT GE WOy 7 A9 GR

Lokalizacje sieciowe (8)

Elementy: 20
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Krok 3

Nalezy klikna¢ prawy klawiszem myszy w otwartym oknie i wybra¢ opcje ,,Nagraj na dysku CD”

Krok 4

Nagraj na dysku CD

P e RS

Stacja dyskéw DVD RW (E)

Ctrl+Z
Cul+y

@ /| v - Zarzadzanie
Plik Narzedzia gidwne Udostepnianie Widok Narzedzia dyskdw
= & Wytnij x T
* U Wi Kopiuj sciezke Q. A
Przypnij do paska Kopiuj Wklej . 2 i Przenie$ Kopiuj Usuft  Zmien
Szybki dostep [£] Wkiej skros do~ do~ v nazwe
Schowek Organizowanie
1~ . » Tenkomputer > Stagja dyskéw DVD RW (E)
¥ Pobrane A Nazwa
W Pulpi v Pliki gotowe do zapisania na dysku (2)
Wideo
H desktop.ini
& 05(0) s < Kowalski_Jan_informatyka_inz.pdf
«~ DATA (D)
Widok
. Staga dyskéw DVD | \
v Sortuj wedlug
Elementy: 2 Grupuj wedlug
Odswiez
Dostosuj ten folder...
Wklej
Wklej skrot
Coftnij Zmieri nazwe
Wykonaj ponownie Usur

Nowy
folder

[ 5

~ Nowy element ¥

: tatwy dostep *

Nowy

Data modyfikacji

08.11.2019 12:58
07.11.2019 14:.02

v

Wiasciwod

o

1

W oknie Nagrywanie na dysku CD mozna zmieni¢ tytut dysku (1), wybra¢ szybkos$¢ nagrywania (2)
oraz zaznaczy¢ opcje ,,Zamknij kreatora po zakonczeniu nagrywania plikow” (3). Nalezy kliknaé
przycisk Dalej (4)
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< Nagrywanie na dysku CD
Przygotuj dysk

Tytut dysku:
A
|| 2010-11-08 | 7|

Szybko$¢ nagrywania:

majq te sama nazwe.

IZamknij kreatora po zakoriczeniu nagrywania plikéwl 3

Nowe pliki nagrane na dysku zastapia wszystkie pliki znajdujace sie juz na dysku, ktére

Dalej

’ Anuluj ‘
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X

= Nagrywanie na dysku CD

Czekaj...

Trwa wykonywanie koficowych czynnosci przygotowujacych dysk do uzytku...
. I ——

Szacowany pozostaly czas: 30 s

Krok 5

Nos$nik CD-ROM powinien by¢ fizycznie trwale oznaczony (niezmywalnym markerem) w
nastgpujacy sposob:

1. Numer albumu studenta
2. Imie i nazwisko studenta
3. Wiasnoreczny podpis studenta

Krok 6.
Koperta na CD-ROM powinna zosta¢ opisana wg nast¢pujacego wzoru:

PRACA DYPLOMOWA
Autor pracy:
Nr albumu:
Tytul pracy:
Promotor:
Kierunek:

Rok zlozenia i obrony pracy:
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